BURM%& ' ;%gli%bg g\? ;JGMM\; Zarzadzenie Nr 109/2026

woj. warminisko-mazurskie BUurmistrza Miasta i Gminy Milomiyn
z dnia 4 sierpnia 2026 r. _
w sprawie: powolania komisji ds. przekazania skiadnikéw
majatkowych, akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej
Publicznej Szkoly Podstawowej w Liwie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 31 5, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 559 z pézn. zm.)
§1
W zwigzku ze zmiang na stanowisku Dyrektora Szkoty powotuje komisje ds.
przekazania sktadnikéw majatkowych, akt osobowych oraz dokumentagji
organizacyjnej Publicznej Szkoly Podstawowej w Liwie w sktadzie: ‘
1) Przewodniczacy - Anna Stando,

2) Cztonek - Barbara Pietrusinska,
3) Cztonek - Annha Szymkowicz.
§2
Przejecie sktadnikéw majatkowych, akt osobowych oraz dokumentagji
organizacyjnej nastapi protokotem zdawczo - odbiorczym w dniu
31.08.2026r.
§3

Ustala sie procedure przekazania sktadnikéw majatkowych, akt osobowych
oraz dokumentacji organizacyjne] Publicznej Szkoly Podstawowej
w Liwie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

g4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu komisji, o ktérej
mowa w §1.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nrl

do zarzadzenia nr 109/2026
Burmistrza Miasta | Gminy
Mitomiyn

Z dnia 4 sierpnia 2026 .

Procedura
przekazania sktadnikéw majatkowych, akt osobowych oraz
dokumentacji organizacyjnej 'Publicznej Szkoly Podstawowej

w Liwie

Ustepujacy dyrektor (przekaiujqcy) przeprowadza inwentaryzacje
kontrolng sktadnikéw majatkowych (Srodki trwate, pozostate Srodki
trwate, pelet), na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Mitomityn nr 107/2026 z dnia 04,08.2026 r. sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji kontrolnej w Publicznej Szkole Podstawowe]
im. Mikotaja Kopernika w Liwie. ‘
. Przyjmujgcy dyrektor moze uczestniczyé w  czynnhosciach
inwentaryzacyjnych na prawac;h obserwatora.
. Po zakonczeniu inwentaryzacji gtéwny ksiegowy ds. o$wiaty dokonuje
rozliczenia inwentaryzacji (spisu z natury z udziatem cztonkdw komisji
powolanej w w/w zarzadzeniu),’
. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji ustepujacy
dyrektor Szkoty dotgcza do protokotu zdawcezo - odbiorczego.
. Do obowigzkdéw ustepujacego dyrektora Szkoty (przekazujgcego)
nalezy przygotowanie i przedstawienie w trakcie przekazywania
mMajatku Szkoty:

a) Akt osobowych i dokumentéw kadrowych

b) Dokumentacji organizacyjnej
. Dopuszcza sig modyfikacje wzoru protokotu zdawczo- odbiorczego
wraz z zatgcznikami w zakresie niezbednym do wiasciwego
przekazania majatku Szkoty.

7. Czynnosci przekazania Szkoty - wedtug niniejszej procedury - winny

nastgpic najpdzniej w ostatnim dniu petnienia obowigzkdw dyrektora
Szkoty przez ustepujacego dyrektora.



PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY MIENIA | SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
PUBLICZNE] SZKOLY PODSTAWOWEI W LIWIE

spisany w dniu 31.08.2026 r. pomiedzy:
Przekazujacym:

Panig Urszula Rackiewicz - odchodzacym dyrektorem Publicznej Szkoly

Podstawowej w Liwie
Przejmujgcym:

Pania Bogumily Walewska ~ przejmujacym dyrektorem Publicznej

Szkoly Podstawowej w Liwie

w obecnosci:

1) Anna Stando - przewodni'cﬁzaca komisji inwentaryzacyjne;
2) Barbara Pietrusinska — cztonek kor.n.isji inwentaryzacyjnej

3) Anna Szymkowicz - czionhek kofrﬁisji iInwentaryzacyjngj

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujgcego czynnosci dyrektora
Publicznej Szkoty Podstawowej w Liwie Dyrektor Przekazujacy przekazuje
catkowity majatek oraz sprawy zwigzane z ma_jagtkierh I zarzadzaniem
jednostka organizacyjna, w tym znaj-dujace sig w toku w chwili sporzgdzenia

hiniejszego protokotu, wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia;

1} majatek trwaty 1 pozostate skiadniki majatku, w tym wyposazenie —
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1; |

2) dokumentacja organizacyjna - zgodnie z zatgcznikiem Nr 2;

3) akta osobowe i dokumentacja kadrowa - zgodnie z zalgcznikiem Nr
< |

4} wykaz przekazanych pieczeci - zgodnie z zalgcznikiem nr 4

5) ksigzka obiektu budowlanego (nr pozycji............. | data ostatniego

WRISU errerierereaannns)



6) Dokumentacja z przegladdw rocznych (nr pozycji......... i data
ostatniego WRISU. . )

7) Klucze od budynku...... szt., pomieszczen........ szt., klucze od szaf
.............. szt inne ... s7t,

8) Hasta dostepu do sprzetu komputerowego i programow- w

zamikniete] kopercie ( znane tylko przekazujgcemu i przejmujgcemu),

Niniejszy protokdt wraz z zatgeznikami sporzadzono w 3 jednobrzmigeych

egzempiarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja:
1) Byrektor Przekazujgcy
2) Dyrektor Przyimujacy

3} Organ prbwadza;cy
Podpis Przekazujacego ' Podpis Przejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy osdb w obecnosci ktérych nastapito

przekazanie majatku:
1) Anna Stando - przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej

2) Barbara Pietrusiriska — czionek komisji inwentaryzacyjnej

3) Anna Szymkowicz — cztonek komisji inwentaryzacyjnej

--------------------------------------------------------------------------------------

Oéwiadczam, ze wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki

zostaly przeprowddzone w sposoh rze;'_éln v | zgodny ze stanem faktycznym.



Potwierdzarmn, ze jednostka jest organizacyinie przygotowana do przejecia

i do rozpoczecia dziaialnosci.

data i czytelny podpis Dyrektora Drzékazujqcaga

data i czytelny podpis Dyrektora Przyjmujacego

.........................................................



Zatacznik nr 1
do protokotu zdawezo- odbiorczego mienia | dokumentacji
w Publicznej Szkole Podstawowej w Liwie

z dnia 31.08.2026 1,

Majatek trwaly i pozostate skladniki majatku

w Publicznej Szkole Podstawowej] w Liwie

Srodki trwate wg arkusza spisu z natury — od nr ... do nr....... na dzien

17.08.2026r1. - stanowiacy zatgcznik Nr 1.7;

Pozostate srodii trwate {wg arkusza spisu z natury od nr e o A
............... Na dzieN....oene... — StaNoOwigcy zatacznik Nr1.2.);

. Wartoéci  niematerialne | praWne - na kwote........., StOWwnie:
............................................... (wg protokotu przekazania wartosci

niematerialnych i prawnych — stanowiacy zatgcznik Nr 1.3);

. Zbiory biblioteczne zgodnie ze scontrum na dzien 17.08.2026r. (zatacznik
Nr 1.4); |

Pelet (wg arkusza spisu z natury od nr ... do Nr .. na dzieh

17.08.2026 r. - stanowiacy zatgcznik Nr 1.5}

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujacego

.......................................................



Zatgoznile nr 2
do protokolu zdawezo- odbiorezego mienia i dokumentacj
Publiczne] Szkoly Podstawowe] w Liwie

z dnia 3L.OE.2026 r.

Dokumentacja organizacying

w Publicznej Szkole Podstawowe] w Liwie

Statut Publicznej Szkoly Podstawowej w Liwie wraz z uchwatami
zmieniajgcymi tresé pierwotnego statutu- Szt ...,
. Zarzadzenia dyrektora Szkoty, w tym w zakresie regulamindw,
procedur- szt. ... .
Ostatnie zarzgdzenie NR............ Z dNig...cn......
. Protokoty kontroli organdw ~ zewnetrznych ~wg ksigzki kontroli
. Prowadzone przez Szkote rejestry:
- W wersji papierowe;j:
a) upowaznien, __
b) decyzji administracyjnych i kierowniczych,
c) pism procedurainych awansu zawodowego nauczycieli,
- w wersji elektroniczne;j:
a) protokotdw Rady Pedagogicznej
b) uchwat Rady Pedagogiczne
c) zarzgdzenh dyrektora szkoty
. Druki écistego zarachowania;

a) Protokoty Rady Pedagogicznej

b) Awans zawodowy nauczycieli

c) Regulaminy wewnetrzne

d) Procedury wewnatrzszkolne

e) Ochrona danych osobowych

f) Pracownicze

g) Nagrody pracownikdw

h) Ocena pracy nauczycieli
Decyzje administracyjne/kierownicze
Metryki spraw '

K) Programy nauczania i podreczniki

Egzamin dsmoklasisty

im) Rada Rodzicdw

|
R )

p—



n) Prakiyki studenckie

o) Opinie PPP
p) Orzeczenia PPP
g) Nauczanie indywidualne

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujacego



Zatacunik nr B
do protokotu zelawezo- ndbiorczege misnia | dokumentacgji
w Publiczne] Szkole Podstawowe] w Liwie

Z dnig 3L08.2026 v,

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa

w Publicznej Szke!@ Podstawowe] w Liwie

1. Akta osobowe wedtug tabelinr

Tabela nr 1. Wykaz akt osobowych pracownikéw

Lp. Imie i nazwisko

2. Informacja o wykorzystanych i przystugujacych  urlopach
pracownikow.

3. Informacja o umowach zlecenia.

Lp. Imie i nazwisko Okres Przedmiot
zatrudnienia UMowy

Podpis Przejmujgcego g Podpis Przekazujgcego



5)

Zakacznik nr 4
do protokoiu zdawezo- odbiorczego mienia i dokumentacji
Publicane] szkoly Podstawowej w Liwie

z dnia 31.08.2026r,

Wykaz przekazanych pieczeci

Publicznej szkoly Podstawowej w Liwie

Odciski pieczéci

.....................................................................................

.......................................................................................

............................................................................................

.............................................................................................

..........................................................................................



14) ......

Podpis Przejmujacego

Podpis Przekazujacego

............................



