BURMISTRZ MIASTA [ GMINY
MILOMLYN

woj. warmirisko-mazurskie Zarzadzenie Nr 145/2024

Bﬁrmistrza Miasta i Gminy Milomiyn
Zz dnia 20 wrzesnia 2024r.

w sprawie: powolania komisji ds. przekazania skfadnikéw majatkowych,
dokumentacji finansowo- ksiggowej, akt osobowych oraz dokumentacji ‘

organizacyjnej Miejsko- Gminnego Osrodka Kultury w Mitomlynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3i 5, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U.z2024 r,, poz. 609 z pézn. zm.)
§1
W zwigzku z podpisang umowa na zarzadzanie instytucjg kultury pod nazwa
Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Mitomiynie powotuje komisje ds. przekazania
sktadnikéw majatkowych, dokumentacji finansowo- ksiegowe], akt osobowych
oraz dokumentacji organizacyjnej Miejsko-Cminnego Osrodka Kultury
w Mitormiynie w sktadzie:
1) Iwona Osiecka — przewodniczaca,
2) Krystyna Staszyriska- cztonek,
3) Marta Klewiado - cztonek
§2
Przejecie skfadnikéw mathkm_Nych, dokumentacji finansowo-ksiegowej, akt
osobowych oraz dokumentacji; organizacyjnej nastgpi protokotem zdawczo-
odbiorczym w dniu 24.09.2024r.
83
Ustala sie procedurg przekazania skiadnikéw majatkowych, dokumentacji
finansowo- ksiegowej, akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Migjsko-
Gminnego Osrodka Kultury w Milomiynie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do

zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji, o ktérej mowa
w§gl

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURHMI

eata Mazur



BURMISTRZ MIASTA | GMINY
~MILOMELYN
WoJ. warmirfisko-mazurskie

Zatacznik nrl
do zarzadzenia Nr145/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn

z dnia 20 wrzesnia 2024 r.

Procedura
przekazania skfadnikéw majatkowych, dokumentacji finansowo- ksiegowej,
akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Miejsko- Gminnego

Osrodka Kultury w Mitomtiynie

1. Przekazujgcy Zarzadca Miegjsko-Gminnego Osrodka Kultury ANIMATOR
Spétka z o. o. z siedziba w Moragu, 14-300 Morag ul. 3 Maja 12
reprezentowanej przez Prezesa Zarzadu Pana Adama Krawczyka
przeprowadza inwentaryzacje skfadnikéw majatkowych, na podstawie
Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn w dniu 23.09.2024r..

2. Przyjmujacy Pani Beata Kubiak bedaca reprezentantem Zarzadcy instytucji
kultury - ANIMATOR Sp. z 0. 0. z siedzibg w Moragu, 14-300 Morag ul. 3 Maja
12 na podstawie § 6 ust. 2 umowy zawartej dnia 20.09.2024 r. moze
uczestniczyé w czynnosciach inwentaryzacyjnych na prawach obserwatora.

3. Po zakoriczeniu inwentaryzacji ANIMATOR Spétka z 0. 0. z siedzibg w
Morggu, 14-300 Morgg ul. 3 Maja 12 reprezentowana przez Prezesa Zarzadu
Pana Adama Krawczyka - przekazujagcy  Zarzadca MGOK
dokonuje rozliczenia inwentaryzacji (spisu z natury) z udziatem cztonkdw
komisji powotanej w niniejszym zarzadzeniu i biurem rachunkowym
obstugujacym MGOK.

4. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji ANIMATOR Spédtka z
0. 0. z siedziba w Moragu, 14-300 Morgg ul. 3 Maja 12 reprezentowana przez
Prezesa Zarzagdu Pana Adama Krawczyka - przekazujgcy Zarzadca MGOK
dotacza do protokotu zdawczo- odbiorczego.

5. Do obowigzkéw ANIMATOR Spétka z o. o. z siedzibg w Moragu, 14-300
Morag ul. 3 Maja 12 reprezentowana przez Prezesa Zarzadu Pana Adama
Krawczyka - przekazujacego Zarzadcy MGOK nalezy przygotowanie |
przedstawienie w trakcie przekazywania majgtku MCOK:

a) Dokumentéw | wykazu dokumentacji ksiegowej { znajdujacej sie
w MGOK);

b) Akt osobowych i dokumentdéw kadrowych

c) Dokumentacji organizacyjnej

6. Dopuszcza sie modyfikacje wzoru protokotu zdawczo- odbiorczego wraz
z zalacznikami w zakresie niezbednym do wiasciwego przekazania
majgtku MGOK.




7. Czynnosci przekazania MGOK - wedlug niniejszej procedury- winny
nastapi¢ najpdzniej w ostatnim dniu petnienia obowiazkéw Zarzadcy
MGOK przez ANIMATOR Spétka z o. o. z siedzibg w Moragu, 14-300 Morag
ul. 3 Maja 12 reprezentowanej przez Prezesa Zarzadu Pana Adama
Krawczyka.

URM
Beata Mpazur



PROTOKOL

ZDAWCZO - ODBIORCZY MIENIA | SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA KULTURY W MI.OMLYNIE

spisany w dniu 24.09.2024 pomiedzy:
Przekazujgcym:

ANIMATOR Spdtka z o. o. z siedzibg w Moragu, 14-300 Moragg ul. 3 Maja 12

reprezentowanej przez Prezesa Zarzadu Pana Adama Krawczyka, a
Przejmujgcym;

Pani Beata Kubiak, ktéra bedzie wykonywata czynnosci zarzadu Miejsko-
Gminnym Osrodkiem Kultury w Mitomtynie na podstawie § 6 ust. 2 umowy o
zarzadzanie Instytucja Kultury, zawartej dnia 20.09.2024 r.,

w obecnosct:

1} Iwona Osiecka - przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej,
2} Krystyna Staszynriska - czionek komisji inwentaryzacyjnej,
3) Marta Klewiado - cztonek komisji inwentaryzacyjnej,

4} Irena Kazimierczyk — wtasciciel biura rachunkowego prowadzacego obstuge
finansowo — ksiegowa w/w Instytucji Kultury.

W zwigzku z rozstrzygnigciem konkursu na wytonienie podmiotu zarzadzajacego wiw
Instytucjg Kultury oraz zawarciem w dniu 20.092024 r. umowy © zarzadzanie ta
Instytucjg Kultury, firma ANIMATOR Spétka z o. o. z siedzibg w Moraguy,
reprezentowana przez Prezesa Zarzadu Pana Adama Krawczyka, przekazuje
Przejmujgcej catkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem i zarzadzaniem w/
W Instytucjg Kultury, w tym znajdujace sie w toku w chwili sporzadzenia niniejszego
protokotu, wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

1) majatek trwaty i pozostate sktadniki majatku, w tym wyposazenie —zgodnie z
zalacznikiem Nr 1,

2) informacja o zobowigzaniach i naleznoéciach oraz stanie érodkéw
finansowych- zgodnie z zatacznikiem Nr 2;

3} Dokumentacja organizacyjna - zgodnie z zalgcznikiem Nr 3;

4) Akta osobowe i dokumentacja kadrowa - zgodnie z zalacznikiem Nr 4

5) Wykaz przekazanych pieczeci — zgodnie z zatgcznikiem nr 5



6) Ksigzka obiektu budowlanego - (nr pozygji ........... i data ostatniego wpisu ........... ;

e
7) Dokumentacja z przeglgdéw rocznych -~ {nr pozyciji ....... i data ostatniego wpisu
]
8) Klucze od budynku ... szt,, pomieszczen ... szt., klucze od szaf ... szt.,
inne....... szt,,

9) Hasta dostgpu do sprzetu komputerowego i programéw- w zamknietej

kopercie {znane tylko przekazujacemu i przejmujacemu),

Niniejszy protokdét wraz z zatgcznikami sporzadzono w 4 jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja:
1) Zarzadca Przekazujacy

2) Reprezentant Zarzadcy Przejmujacy

3) Organ prowadzacy

4) Biuro rachunkowe

Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb w obecnosci ktérych nastgpito przekazanie

majgtku:

1) lwona Osiecka - przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, ze
Jednostka jest organizacyjnie przygotowana do przejecia i do rozpoczecia
dziafalnosci.

data i czytelny podpis ANIMATOR Spétka z 0. 0. z siedzibg w Moragu, 14-300 Morag ul.
3 Maja 12 reprezentowane] przez Prezesa Zarzgdu Pana Adama Krawczyka - Zarzadcy
Przekazujgcego.

.............................................................

data i czytelny podpis Pani Beaty Kubiak bedgcej reprezentantem Zarzadcy instytucji
kultury - ANIMATOR Sp. z o. 0. z siedzibg w Morggu, 14-300 Morag ul. 3 Maja 12 na
podstawie § 6 ust. 2 umowy zawartej dnia 20.09.2024 r.

.........................................................



Zalacznik nr 1

do protokotu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
Miejsko- Gminnego Osrodka Kultury w Mitlomiynie

z dnia 24.09.2024r.

Majatek trwaly i pozostate sktadniki majatku

w Miejsko- Gminnym Osrodku Kultury w Mitomtynie

1. Srodki trwate na KWote ... SIOWNIE: v raeresennen (wg arkusza
spisu z natury od Nr ... do Nr ... na dzien ... stanowigcy
zatgcznik Nr1.1);

2. Pozostate  Srodki trwale na  KwWot€ .. stownie:
.......................................................... (wg arkusza spisu z natury od Nr ....... do Nr
................ na dzien ........... — stanowiacy zatgcznik Nr1.2));

3. Skiadniki majgtku ujete w ewidencji ilosciowej, liczba pozycji ..........
{(wg arkusza spisu z natury od Nr ... do Nr ... na dzien .. - -

stanowiacy zatgcznik Nr 1.3);

4. Wartosci niematerialne i prawne - na kwotg ... stownie:
.............................. (wg arkusza spisu z natury — od nr ...do nr ... Na
(o 7.A1=1 o RSSO - stanowiacy zatgcznik Nr 1.4):

5. Zapasy magazynowe - na kwote .......... SIOWNIE! e {wg arkusza
spisu z natury od nr ... do nr ... na dzieh — stanowiacy zatacznik Nr
1.5)

Podpis Przejmujgcego Podpis Przekazujgcego




Zalacznik nr 2
do protokotu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
Miejsko- Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie

z dnia 24.09.2024r.

Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz o stanie $rodkéw
finansowych

w Miejsko- Gminnym Osrodku Kultury w Mitomtynie

Tabela Nr 1. Zobowigzania wobec kontrahentdw i pracownikéw

Lp. | Nazwa kontrahenta, Imie | Kwota na dzien | Termin zaptaty
i NAZWISKO pracownika | cceeemiesen.

INTSIINIES

Tabela nr 2. Naleznoéci wobec kontrahentéw i pracownikéw

Lp. | Nazwa kontrahenta, Imie | Kwota na dzierh | Termin zaptaty
i NAaZWISKo pracownika | coveeosneesesesene

e[S

1. Stan Srodkdw finansowych na biezacym rachunku bankowym Nr

......................................... (4%, - TR - (0 11,/ o | [= S

2. Stan srodkow finansowych na rachunku bankowym zaktadowego
funduszu swiadczen sogjalnYCh — NI v eeeeereernes kwota
................................................ 2 (010, o 1= U

Podpis Przejmujgcego Podpis Przekazujacego

.......................................................




Zalgcznik nr 3

do protokotu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
Miejsko- Gminnego Osrodka Kultury w Mitomlynie

z dnia 24.09.2024r.

Dokumentacja organizacyjna

w Miejsko- Gminnym Osrodku Kultury w Mitomiynie

1. Statut MGOK wraz z uchwatami zmieniajgcymi tresé pierwotnego
SLAtUTU- SZL. e

2. Zarzadzenia reprezentanta Zarzadcy, w tym w zakresie regulamindw,
procedur- sZt. ...
Ostatnie zarzadzenie NI ... y Ao | o 1F= RO

3. Protokoty kontroli organdw zewnetrznych wg ksigzki kontroh szt.

4, Prowadzone przez MGOK rejestry:

a) rejestr . z ostatnim wpisem z dnia ..o,
5. Druki scistego zarachowania:

>

| o S

Co crrrresrassessrsemsssasesnens

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujacego

.......................................................




Akta osobowe i dokumentacja kadrowa

Zalacznik nr 4

do protokotu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji

Miejsko- Gminnego Osrodka Kultury w Mitomlynie

z dnia 24.09.2024r.

w Miejsko- Gminnym Osrodku Kultury w Mitomtynie

1. Akta osobowe wedtug tabelinr1

Tabela nr 1. Wykaz akt osobowych pracownikéw

Lp. | Imie i nazwisko

HWIN |

2. Informacja o
pracownikow.

wykorzystanych i przystugujacych  urlopach

3. Informacja o umowach zlecenia.

Lp | Imie i nazwisko

Qkres zatrudnienia

Przedmiot
UMOowy

Podpis Przejmujacego

...........................

Podpis Przekazujgcego




Zalagcznik nr5
do protokotu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
Miejsko- Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie

z dnia 24.09.2024r.

Wykaz przekazanych pieczeci
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomtynie

Odciski pieczeci

...........................................................................................

Podpis Przejmujgcego Podpis Przekazujacego



