'BURMISTRZ MIASTA | GMINY _
MILOMEYN Zarzadzenie Nr 156/2022

woj. warmirisko-mazurskie Burmistrza Miasta i Gminy Milomiyn
z dnia 28 wrzesnia 2022r.

W '.sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Budowa
- kolumbarium na cmentarzu komunainym w Mitomlynie”

Na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
. zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129) zarzadzam, co nastepuje:

| §1.

| Powotuje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pn. ,Budowa kolumbarium na cmentarzu komunalnym w
Mitomiynie”

w nastepujacym skladzie:

9] Ryszard Portka - Przéwodniczqcy
' 2) lwona Kozakiewicz - Sekretarz

3) Anna Wroblewska - Cztonek

4) Pawel Sniezawski - Czionek

1. Komisja przetargowa okreélona w ust. 1 jest zespoterm pomocniczym Burmistrza
Miasta | Gminy Mitomtyn, powotanym do oceny spetniania przez wykonawcdéw
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
do badania i oceny ofert.

. ' 52,

Tryb pracy, organizacje oraz zakres obowigzkdw cztonkdéw Komisji okreéla requlamin pracy
Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

iy §3.
+ Propozycje komisji Przetargowej podlegajg zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy.

&4.

Komisja przetargowa ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu umowy na udzielenie zamaéwienia
publicznego.’

§5.

'Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.
§6.

Za;'zadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

N BUR. @Rz

w Siwkowski



STRZ MIASTA T GMINY .
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woj, warmifisko-mazurskie . do Zarzadzenia Nr 156/2022
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: II.‘
‘ o 1. Komisji sktada sig z 4 czionkdw, w tym przewodniczgcego

w

. zdnia 28.09.2022r.

Regulamin dzialania komisji przetargowej

1. Postanowienia ogélne:

sprawach nleuregulowanych niniejszym  regulaminem

zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia Tl wrzes$nia 2019r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 1129).

2. llekroé w.regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego
nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Mitormiyn.

Organizacja komisji przetargowej:

i sekretarza komisji, powotanych przez kierownika zamawiajgcego.
2. Cztonek komisji obowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych mu czynnosci, kierujgc sie w tym zakresie
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

. 3. Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

.I C)

d)

udziat w pracach komis;jji,

wykonywanie czynnosci powierzanych do wykonania przez
przewodniczgcego komisji,

niezwioczne poinformowanie przewodniczacego,
a w przypadku braku przewodniczgcego - kierownika
zamawiajgcego, ©  okolicznosciach  uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji,

zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powszietych
w toku prac komisji.

4.Do zadan przewodmczqcego kom|SJ| nalezy w szczegoélnosci:

a)
b)

c)

)

€)

organizowanie posiedzen komisji,

przewodniczenie obradom komisji,

podziat miedzy czionkdw komisji prac niezbednych do
przeprowadzenia postepowanla 0 udzielenie zamdwienia
publicznego,

informowanie czionkéw komisji o ustawowych wymogach
udzielania zamdwien publicznych,

odbieranie od cztonkdw komisji oswiadczer o braku lub istnieniu
okolicznosci uzasadniajgcych ich wytaczenie z postgpowania.

5. Do obowiazkéw sekretarza komlsu nalezy:

)
b)

c)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
sporzgdzanie protokoJru postepowania,
wykonywanie-czynnoéci w zakresie obstugi biurowej komisji,

6

'd) prowadzenie obrad komisji w zastepstwie przewodniczgcego.
Posiedzenia komisji zwotuje przewodnlczqcy komisji, a pod jego

TR nleobecnosc sekretarz komisiji.



7. Wszelkie decyzje dotyczgce préwadzonego zamoéwienia zapadaja

zwyktg wigkszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw komisii.

W razie réwnej liczby gtoséw, decyduje gtos przewodniczacego obrad.
8. Czionek komisji niezwtocznie po zapoznaniu sig komisji ze ztozonymi
ofertami lub wnioskami o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
obowigzany jest zlozyé¢ pisemne odwiadczenie o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci uzasadniajgcych, jego wylaczenie z prac komisji.
9. Czilonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylgczyé sie
z udziatu w pracach komisji niezwiocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznodci uzasadniajacych jego wylgczenie z prac
komis;ji,

10. W razie zaistnienia okolicznosci uzasadniajgacych wytgczenie czionka
z prac komisji przewodniczacy niezwiocznie informuje o tym fakcie
kierownika zamawiajgcego, ktéry wytgcza dang osobe z prac komisiji.
'11. Dla skutecznosci czynnosci Komisji niezbedny jest udziat w tych
czynnosciach co najmniej trzech cztonkdw Komisji.

111 ' Obowiazki komisji przetargowej:

1. Do obowigzkéw komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie
postepowania, co do wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia
postepowahnia nalezy w szczegolnosci:

a) dokonania otwarcia ofert,

b) ocena spetnienia warunkdw stawianych wykonawcom,

¢) whioskowanie o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich,

d) badanie ofert oraz wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego

o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych prawem,

e) ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

f) przedstawienie kierownikowi zamawiajgcemu propozycji wyboru

oferty najkorzystniejszej,

g) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie

. postepowania.

Iv. Otwarcie ofert:
1. Otwarcie ofert nastgpi w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu
- oraz specyfikacji warunkéw zamodwienia.
2. Otwarcie ofert jest jawne.
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V. Badanie i ocena ofert:
1. Badania i oceny ofert komisja dokonuje z wylgczeniem udziatu
wykonawcow. .
2. Przed przystapieniem do oceny ofert komisja ustala, czy wykonawcy
. spetniajg warunki okreslone w specyfikacji warunkdéw zamaowienia i czy
nie podlegajag wykluczeniu.
3. Badajgc oferty ztozone przez wykonawcéw niewykluczonych
Z postepowania, komisja odrzuca oferty jezeli:
a) zostata ztoZzona po terminie sktadania ofert;
b) zostata zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu
Z postepowania lub niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniy,
lub ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oéwiadczenia, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy |ub podmiotowego srodka dowodowego,
potwierdzajacych, brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw



udziatu w postepowaniu, przedmiotowego $rodka dowodowego, lub innych
dokumentow lub odwiadczen;

¢) jest niezgodna z przepisami ustawy;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

e) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamadwienia;

f) nie zostata sporzadzona Iub przekazana w sposéb zgodny

Wz wymagamaml technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub
'przekazywanla ofert przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej

okreslonymi przez zamawiajacego;

g) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurenql w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

h) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia; -

i) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert:

j) zawiera bhzgdyw obliczeniu ceny lub kosztu;

k) wykonawca w wyznaczonym terminie zakweonnowa’r poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3;

) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przed%uzenie terminu
zwigzania oferty;

m) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie
terminu zwigzania oferta;

n) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub
nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferty
lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98
ust. 2 pkt 3 ustawy;,

o) oferta wariantowa nie zostata z+ozona lub nie speilnia minimalnych
wymagan okreslonych™ przez zamawiajagcego, w przypadku gdy
Zamawiajgcy wymagat jej ztozenia;

' p) Jej przyjecie naruszatoby bezpieczenistwo publiczne |ub istotny interes

bezpieczeristwa panstwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposodb;

q) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane
w rekomendacji, o ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenistwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1369),
stwierdzajgcej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne itub
bezpieczehstwo narodowe;

r) zostata ztozona bez odbycia wizji ]okalnej lub bez sprawdzenla
dokumentow mezbc—;dnych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu
u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat
w dokumentach zamadwienia.

4. Oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu komisja dokonuje wytgczenie
przy uwzglednieniju 'przeWidzianych dla danego zamdéwienia Kkryteriow
~+ oceny ofert i ich znaczenia.

"5 Po podsumowamu punktacji poszczegdlnych ofert przewodmczqcy
'‘posiedzenia przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Postepowanie ulega uniewaznieniu w przypadku gdy:
a) nie ztozono Zzadnego whniosku o dopuszczenie do udziatu
- w postgpowaniu albo zadnej oferty;
.b) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

- - albo oferty podlegaty odrzuceniu; .




c)

d)

g)

h)

1.

2.

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszyc te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust.
2 ustawy, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub
koszcie;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied;
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy
w sprawie zamadwienia publicznego;

wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy lub uchyiit si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 263;

w trybie zamoéwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

VI. Postanowienia korficowe:

Nadzér nad pracg komisji sprawuje kierownik zamawiajgcego.
Czynnoéé¢ podjeta przez komisje z naruszeniem prawa podlega
uniewaznieniu przez kierownika zamawiajgcego.

Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza
uniewazniong czynnos$é podjeta z naruszeniem prawa.




