» - BURMISTRZ MIASTA [ GMINY
MILOML YN
woj. warmifisko-mazurskie

Zarzadzenie nr 100/2023

Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn

z dnia 25 maja 2023r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych 2z likwidacja
jednostki budzetowej Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Bynowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t]. Dz. U.z 2023 r., poz. 40),zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z uchwata nr LIV/417/2023 Rady Miejskiej w Mitomtynie w sprawie
likwidacji Szkoly Podstawowe] im. Janusza Korczaka w Bynowie przyjmuje sie
harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacjg w brzmieniu jak w zatgczniku do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Szkoty Podstawowej im.
Janusza Korczaka w Bynowie, Kierownikowi jednostki obstugujacej, Gidwnemu
ksiegowemu ds. oswiaty, Inspektor ds. kadr i oéwiaty, Inspektor ds. ptac i ZUS.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ MIASTA | GMINY
MIEOMLYN
woj. warminisko-mazurskie

Zatgcznik nrl

do zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Mitomiyn

Nr100/2023 z dnia 25.05.2023r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja Szkoty Podstawowej im.
Janusza Korczaka w Bynowie

Zadanie do realizacji Termin Wykonawca
realizacji

Wydanie swiadectw pracy 31.08.2023 Dyrektor Szkoty

Przekazanie Szkole Podstawowej w do 15.07.2023 Dyrektor Szkoty

Mitomiynie listy emerytdw i rencistdw, ktérzy
beda korzystaé z ZFSS

Zawiadomienie emerytéw i rencistéw o do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty
placéwce, w ktérej beda korzystaé z ZFSS
Przekazanie nadajgcych sie do uzycia do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty

sktadnikéw mienia do Szkoty Podstawowe] w
Mitomiynie lub Szkoly Podstawowe] w Liwie

Kasacjg mienia nienadajacego sie do do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty
uzytkowania

Przekazanie pozostatego majatku szkoty do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty
organowi prowadzacemu '

Przekazanie organowi prowadzacemu do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty

dokumentacji szkoty { z wyjatkiem
dokumentacji przebiegu nauczania)

Przekazanie kuratorowi oswiaty do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty

dokumentacji przebiegu nauczania

Aktualizacja bazy danych SIO do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty

Skreslenie szkoty z rejestru REGON do 7.09.2023 Inspektor ds.
kadr i oswiaty

Zawiadomienie kontrahentéw o likwidacji do 10.07.2023 Dyrektor Szkoty

szkoty: rozwigzanie umaow oraz przepisanie
umow na dostawe energii, wody, ochrony na
Urzad Gminy

Wyptata: do 31.08.2023 Dyrektor Szkoty
a) Odprawy,
b) Dedatkowe wynagrodzenie roczne
c) Ekwiwalent za niewykorzystany urlop
d) Swiadczenia urlopowe .
e} Innych $wiadczer wynikajgcych ze
stosunku pracy (np. pranie, herbata)

Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS i US do 31.08.2023 Kierownik
jednostki
obstugujacej/
Gtéwny
ksiegowy ds.
oswiaty




Rozliczenie ZFSS do 31.08.2023 Dyrektor
szkoty/Gtéwny
ksiegowy ds.
oswiaty

Zamkniecie rachunku bankowego do 31.08.2023 Kierownik
Jjednostki
obstugujacej/
Gléwny
Ksiegowy ds.
oswiaty

Dokonanie wykreslenia szkoly w Urzedzie do 07.09.2023 | Inspektor ds.

Skarbowym wraz z wyrejestrowaniem szkoty ptac i ZUS

jako ptatnika

Wyrejestrowanie szkoty jako ptatnika i do 07.09.2023 Inspektor ds.

pracownika z ewidencji ZUS ptac i ZUS

Wystawienie deklaracji PIT 4R jednostki i PIT | do 31.08.2023 Inspektor ds.

8AR ptac i ZUS

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dziery 31.08.2023 Kierownik

31.08.2023r. zgonie z ustawa o rachunkowosci Jjednostki
obstugujacej/
Gtéwny
ksiegowy ds.
oswiaty

Zamknigcie ksigg rachunkowych 31.08.2023 Gtéwny
ksiegowy ds.
o$wiaty

Sporzadzenie sprawozdania finansowego na | do 30.11.2023 Kierownik

dzien 31.08.2023r. : jednostki
obstugujacej/
Gléwny
ksiegowy ds.
oSwiaty

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: do 10.02.2023 Kierownik

a) miesiecznych do 10.10.2023 jednostki

b) rocznych obstugujgcej/
Gtéwny
ksiegowy ds.
oswiaty

Sporzadzenie sprawozdan w zakresie Kierownik

operacji finansowych : a) roczne do 10.10.2023 Jjednostki
obstugujgcej/
Gtéwny
ksiegowy ds.
os$wiaty

Sporzadzenie protokotu zdawczo-

odbiorczego na dzien 31.08.2023r.

a) klucze, pieczatki, kody, ewidencje, do 31.08.2023 Dyrektor szkoty
ksiegi obiektow, itp.)
Giéwny
b) aktywa i pasywa ksiegowy ds.
oSwiaty/]
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