BURMISTRZ MIASTA I GMINY
MILOMLYN Zarzadzenie nr 38/2023

woj. warmifisko-mazurskie ~ Burmistrza miasta i Gminy Mitomiyn
z dnia 6 marca 2023 .

w sprawie powotania Zespotu zadaniowego ds. przygotowania i wdrazania
projektu pn. ,CANAL VELO - budowa spdjnego systemu drég i tras rowerowych
Krainy Kanatu Elblaskiego”

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 40) Burmistrz Miasta i Gminy Mitomiyn zarzadza,
co nastepuje:

g1
1. Powotuje sie Zespdét zadaniowy ds. przygotowania danych i dokumentow
niezbednych do realizacji projektu pn. ,CANAL VELO - budowa spdjnego
systemu drég i tras rowerowych Krainy Kanatu Elbigskiego” (zwanego dalej
_Projektem”) oraz jego wdrazania na terenie gminy Mitomtyn.
2. W skiad Zespotu Wdrazajacego (zwanego dalej JZespotem”) powotuje sig
nastepujace osoby:
1) Joanna Szabelska (inspektor ds. promogji i pozyskiwania srodkéw z funduszy
zewnetrznych) — Koordynator Zespoty,
2) Pawet Sniezawski (kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju
Lokalnego) — Czionek Zespotu ds. inwestycyj nych/technicznych,
3) Iwona Kozakiewicz (inspektor ds. ewidencji ludnodéci i zamoéwien
publicznych) — Czionek Zespotu ds. finansowych i zaméwien publicznych.
3. W pracach Zespotu moga uczestniczy¢ takze inne oschy z gtosem doradczym,
na zaproszenie Koordynatora Zespotu.

§2.
Do zadan Zespotu Wdrazajacego nalezy przygotowanie, koordynacja, realizacja
i nadz6ér nad catoscig procesu zwigzanego z wdrazaniem Projektu w czesci
dotyczace] Gminy Mitomiyn.

g 3.

Pracami Zespotu kieruje Koordynator Zespotu.

2. Wszyscy czionkowie Zespotu zobowigzani sg do wspdtpracy w celu terminowe]
realizacji i skutecznego przygotowania oraz wdrozenia Projektu.

3. Kierownikéw komaérek organizacyjnych Urzedu Miasta | Gminy Mitomtyn, ktérzy
nie wchodza w skiad Zespotu, a ktérych komorki beda zwigzane z realizacja
Projektu, zobowigzuje sie do realizacji zadan wyhikajgcych z decyzji Zespotu oraz
wszelkiej pomocy i wsparcia w realizacji Projektu.

4. Pomoc prawng dla Zespotu $wiadczy Radca Prawny Urzedu Miasta i Gminy w
Milomiynie.

5. Tryb pracy oraz zakresy obowigzkow Zespotu Wdrazajacego okresla regulamin
stanowigcy zatacznik nr 1do zarzadzenia.

—
.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Koordynatorowi Zespotu,



§5.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 38/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn
z dnia 6 marca 2023 1.

Regulamin Zespotu zadaniowego
ds. przygotowania i wdrazania projektu pn. ,CANAL VELO - budowa spdjnego
systemu drég i tras rowerowych Krainy Kanatu Elblaskiego”

1. Celem dzialania Zespotu jest osiagniecie efektow okreslonych w fiszce
projektowej dla projektow strategicznych zawartych w Programie
Regionalnym na lata 2021-2027 Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur.
Efekty, o ktérych mowa dotycza zakresu inwestycji przedmictowego
Projektu w granicach administracyjnych miasta i gminy Mitomtyn.

2. Majac na uwadze ziozonos¢ Projektu oraz konieczno$é¢ wspétpracy
7z przysztymi partnerami Projektu, do zadan Zespotu nalezy réwniez.

a) identyfikacja ryzyk zwigzanych z realizacjg Projekty;

b) inicjowanie i wdrazanie dziatan korygujacych, minimalizujgcych
wystapienie lub fagodzacych potencjalne skutki zidentyfikowanych
ryzyk;

c) wspoétdziatanie z Wykonawcami poszczegdlnych dziatarh w Projekcie;
d) wspdtdziatanie z przysztymi partnerami Projektu;
e) identyfikacja potrzeb w celu dokonania niezbednych zmian w Projekcie;
f) uzgodnienie zmian z Koordynatorem Projektu;
g) wdrazanie zmian w Projekcie.
3. Obieg dokumentdw i komunikowanie sig cztonkéw Zespotu odbywa sig
w sposéb przyjety w Urzedzie Miasta i Gminy Mitomiyn.
4. Spotkania Zespotu odbywaja sig w zaleznosci od potrzeb.
5. Zadania poszczegdlnych czionkdw Zespotu:
A. Koordynator Zespotu:
a) planuje i koordynuje dziatania oraz nadzoruje prawidtowg realizacjg
merytorycznych dziatar Projektu, zgodnie z zapisami fiszki projektowej;
b) nadzoruje prace wszystkich Cztonkéw Zespotu w ramach Projektu;
c) wyznacza osoby do zadan merytorycznych w Projekcie i dokonuje
podziatu zadar merytorycznych migdzy poszczegdlne osoby;
d) zapewnia wiasciwy przeplyw informacji pomiedzy cztonkami Zespotu
oraz innymi Partnerami Projektu;
e) monitoruje realizacje Projektu w zakresie finansowym oraz zgodnie
z harmonogramem realizacji Projektu;
f) przestrzega procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektow
obowiazujacych przy realizacji Projektu;
g) identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w zakresie realizowanych
zadan;
h) odpowiada za gromadzenie dokumentacji Projektu;
i) realizuje zadania formalno-prawne, w tym m.in.:



g)

h)

a)

b)

e opisywanie, zgodnie z obowigzujaca polityka rachunkowoséci, faktur
wystawionych przez wykonawcéw oraz dokumentdéw zalgczonych
do rozliczenia prac i ustug zwigzanych z realizacjg Projektu,

* przygotowywanie niezbednych zmian w Projekcie, w tym w budzecie
Projektu;

* biezgce monitorowanie wskaznikéw Projektuy;

* udostgpnianie dokumentacji Projektu koordynatorowi Projektu oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzania kontroli w trakcie
realizacji Projektu,

* udzielanie wyjasnien w zakresie realizacji Projektu, wspotpraca
z przysztymi partnerami Projektu oraz instytucjami przeprowadzajgcymi
kontrole;

e udziat w pracach Komisji Przetargowych powatanych
do przeprowadzenia postgpowarn w zwigzku z zastosowaniem ustawy
PZP przy realizacji zadar projektowych,

e nadzér nad prawidiowsg realizacja uméw, zawartych w ramach
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

* nadzér nad przygotowaniem dokumentéw niezbednych de wnioskdéw
o ptatnosé,

» nadzdr nad prawidtowoscia realizacji zadan w zakresie promocji Projektu.

B. Czionek Zespotu ds. inwestycyjnych/technicznych:

przygotowuje, sprawdza i opiniuje materiaty, projekty i inne dokumenty

niezbgdne doskompletowania dokumentacji przetargowej i uzyskania

niezbednych uzgodnien i pozwolen dla realizowanych zadar;

prowadzi postgpowania zwolnione ze stosowania ustawy Prawo Zamowier

Publicznych i nadzoruje ich rzeczowa realizacgje;

w przypadku zidentyfikowania potrzeby bierze udziat w pracach Komisji

Przetargowych;

weryfikuje i opiniuje projekty techniczne opracowane przez Wykonawcéw:;

nadzoruje prace budowlane realizowane przez Wykonawcéw;

identyfikuje i zgtasza koniecznoéé wykonania prac dodatkowych

I uzupetniajgcych, wyniktych w trakcie realizacji Projektu;

nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane z innymi dziataniami przewidzianymi

w Projekcie (m.in. dzialania konsultacyjne oraz niezidentyfikowane

w pierwotnym wniosku o przyznanie dotagji, a wynikajgce z wprowadzonych

do Projektu zmian);

identyfikuje obszary problemowe i ryzyka w odpowiadajgcym mu obszarze

Projektu; :

w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega

Koordynatorowi Zespotu.

C. Cztonek Zespotu ds. finansowych i zamdéwien publicznych:
prowadzi ewidencjg [ zestawienie kosztéw  kwalifikowanych

i niekwalifikowanych;

uzgadniania salda z Wydziatem Finansowo-Budzetowym:

weryfikuje faktury i inne dokumenty finansowe pod wzgledem formalno-
rachunkowym; '



d)

g)

h)

i)

opisuje faktury i inne dokumenty finansowe zgodnie z wymogami Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego oraz
pod wzgledem finansowym;

opracowuje plany finansowe do budzetu gminy oraz monitoruje wydatki
w odniesieniu do zapisdw planu finansowego;

opracowuje materiaty do Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz do projektu
budzetu Gminy Mitomiyn;

przestrzega procedur, instrukcji wdrazania i realizacji projektow
obowiazujacych przy realizacji inwestycji w rarnach zadan wynikajacych
z umowy dotacji Projektu;

w zakresie zadanh realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.

prowadzi postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w tym:
wtrybach okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych,
zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych
(ze wzgledu na swojg wartosc), o wartosci przekraczajgcej prog okreslony
w Regulaminie udzielania  zaméwien publicznych  zwolnionych
ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych wprowadzonym
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn;

okredla, we wspdtpracy z Czionkami Zespotuy, tryb udzielenia zamowienia;
wspétpracuje z Koordynatorem Zespolu oraz Czionkami Zespotu
odpowiedzialny'mi merytorycznie za opisanie i ustalenie wartosci
przedmiotu zaméwienia oraz z Radcg Prawnym w zakresie przygotowania
wzoru umowy w toku przygotowania postepowania o udzielenie
zamdwienia i przygotowania wniosku o wszczegcie postepowania oraz innych
dokumentdw niezbednych do wszczecia postgpowania;

publikuje/ przesyla ogtoszenia zgodnie z ustawa Prawo zamodwien
publicznych do Biuletynu Zamowien Publicznych / Dziennika Urzgdowego
Unii Europejskiej;

m) publikuje zgodnie z wymogami okreglonymi w ustawie Prawo zamowien

a)

r)

publicznych dokumenty zwigzane z prowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienig;

bierze udziat w pracach komisji przetargowej;

przygotowuje korespondencje do Wykonawcdw w trakcie prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia;

przygotowuje protokét z postgpowania © udzielenie zamdwienia
publicznego;

podejmuje czynnosci formalne zwigzane z whniesionymi §rodkami ochrony
prawnej;

w zakresie zadan realizowanych na rzecz Projektu bezposrednio podlega
Koordynatorowi Zespotu.




