BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY
MIEOMLYN
woj. warmifisko-mazurskie

Zarzadzenie Nr 122/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Milomiyn
z dnia 11 sierpnia 2022 r.
w sprawie; powotania komisji ds. przekazania sktadnikéw majatkowych, akt
osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Publicznej Szkoly

Podstawowej w Mitomiynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 31 5, ustawy z dnia 8 marca 1920 r. 0 samorzadzie
gminnym (t,. Dz. U.z 2022 r., poz. 559 z pézn. zm.) |

§1
W zwigzku ze zmiang na stanowisku Dyrektora Szkoly powotuje komisje ds.
przekazania sktadnikow majgtkowych, akt osobowych oraz dokumentagcji
organizacyjnej Publicznej Szkoly Podstawowej w Milomiynie w sktadzie:

1) Przewodniczacy - |zabel Lempek,

2) Czionek - Malgorzata Szymanska,
3) Czionek - Malgorzata Gérna.
§2
Przejecie skfadnikdw majatkowych, akt osobowych oraz dokumentacji
organizacyjnej nastapi protokotem zdawczo - odbiorczym w dniu
31.08.2022r.
§3

Ustala sie procedure przekazania sktadnikdw majgtkowych, akt osobowych
oraz dokumentacji organizacyjne] Publicznej Sz'ko’fy' Podstawowej
w Mitomiynie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia. |

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji, 0 ktdrej
mowaw§1.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BUR RZ

Stafdstaw Siwkowsiki




Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr122/2022
Burmistrza Miasta i Gminy
Mitomiyn

z dnia 11 sierpnia 2022 .

Procedura
przekazania sktadnikéw majatkowych, akt osobowych oraz
dokumentacji organizacyjnej Publicznej Szkoly Podstawowej

w Milomtynie

Ustepujacy dyrektor (przekazujacy) przeprowadza inwentaryzacje
kontrolng skiadnikéw majatkowych (srodki trwate, pozostate srodki
trwate, pelet), na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Mitormtyn nr 118/2022 z dnia 08.08.2022 r. sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji kontrolnej w Publicznej Szkole Podstawowe]
w Mitlomiynie im. Zotnierzy | DP im. Tadeusza Koéciuszki.
. Przyjmujacy dyrektor moze uczestniczyé w czynnoéciach
inwentaryzacyjnych na prawach obserwatora.
. Po zakonczeniu inwentaryzacji referat finansowy UMIG dokonuje
rozliczenia inwentaryzacji (spisu z natury z udziatem czionkdw komis;ji
powotanej w w/w zarzadzeniu).
. Arkusze spisowe sporzgdzone w trakcie- inwentaryzacji ustepujacy
dyrektor Szkoty dotacza do protokotu zdawczo - odbiorczego.
. Do obowiagzkdédw ustepujgcego dyrektora Szkoly (przekazujgcego)
nalezy przygotowanie i przedstawienie w trakcie przekazywania
majatku Szkoty:

a) Akt osobowych i dokumentéw kadrowych

b) Dokumentacji organizacyjnej
. Dopuszcza sie modyfikacje wzoru protokotu zdawczo- odbiorczego
wraz z zalacznikami w zakresie niezbednym do wiasciwego
przekazania majatku Szkoty.
. Czynnosci przekazania Szkoty — wediug niniejszej procedury - winny
nastapié najpdzniej w ostatnim dniu petnienia obowigzkdw dyrektora
Szkoly przez ustepujgcego dyrektora.

BUR TRZ

Stérisfaw Siwkowski




PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY MIENIA | SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ W MILOMLYNIE

spisany w dniu 31.08.20212. pomiedzy:
Przekazujgcym:

Pania Grazyna Potkaj - odchodzacym dyrektorem Publicznej Szkoly

Podstawowej w Mitomtynie
Przejmujgcym:

Pania Alina Krél - przejmujacym dyrektorem Publicznej Szkotly

Podstawowej w Milomtlynie

w obecnosci:

1) Izabela Lempek - przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej
2) Matgorzata Szymarniska - cztonek komisji inwentaryzacyjnegj

3) Malgorzata Gdrna — cztonek komisji inwentaryzacyjnej

w zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora
Publicznej Szkoty Podstawowej w
Mitomiynie Dyrektor Przekazujacy przekazuje catkowity majgtek oraz
sprawy zwigzanhe z majatkiem i zarzadzaniem jednostkg organizacyjng, w
tym znajdujace sie w toku w chwili sporzadzenia ninigjszego protokotuy,

wedhjg nastepujacego wyszczegdlnienia:

1) majatek trwaly i pozostale sktadniki majatku, w tym wyposazenie —
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1,

2) dokumentacja organizacyjna - zgodnie z zatacznikiem Nr 2;

3) akta osobowe i doku mentacjé kadrowa - zgodnie z zatagcznikiem Nr
3

4) wykaz przekazanych pieczeci - zgodnie z zatacznikiem nr 4

5) ksigzka obiektu budowlanego (nr pozycji......... i data ostatniego



8) Hasta dostepu do sprzetu komputerowego i programow- w

zamknietej kopercie ( znane tylko przekazujacemu i przejmujgcemu),

Niniejszy protokdt wraz z zatgcznikami sporzadzono w 3 jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja:
- 1) Dyrektor Przekazujacy
2) Dyrektor Przyjmujacy

3) Organ prowadzacy

Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego

........................................................

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb w obecnosci ktdérych nastapito

przekazanie majatku:

- 1) Izabela Lempek - przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej

.................................................................

....................................................................

......................................................................................

Oswiadczam, Ze wszelkie czynnosci zwiqQzane z przekazaniem jednostki

zostaly przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.




Potwierdzam, Ze jednostka jest orgo'nizocw'nie przygotowana do przejecia

i do rozpoczecia dziafalnosci,

data i czytelny podpis Dyrektora Przekazujgcego

.............................................................

data i czytelny podpis Dyrektora Przyjmujgcego

.........................................................



Zatacznik nr 1
do protokofu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
w Publicznej Szkole Podstawowej w Mitomlynie

z dnia 31.08.2022r.

Majatek trwaly i pozostate sktadniki majatku

w Publicznej Szkole Podstawowej w Mitomtynie

1. Srodki trwate wg arkusza spisu z natury - od nr ........ do nr...... na dzien

16.08.2022r. — stanowiagcy zatgcznik Nr1.1;

2. Pozostate srodki trwate {(wg arkusza spisu z natury od nr ... do nr
............... na dzieN........ — Stanowiacy zatacznik Nr 1.2.);
3. Wartosci niematerialne i prawne - na kwot€...... , stownie:

............................................... (wg protokotu przekazania wartosci
niematerialnych i prawnych — stanowigcy zatgcznik Nr 1.3);

4. Zbiory biblioteczne zgodnie ze scontrum na dzien 11.05.2022r. (zatacznik
Nr 1.4);

5. Pelet (wg arkusza spisu z natury od nr ... do NI na dzien

16.08.2022 r. — stanowigcy zatacznik Nr 1.5)

Podpis Przejmujgcego Podpis Przekazujacego



Zatacznik nr2

do protokotu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
Publicznej Szkoly Podstawowej w Mitlomtynie

z dnia 31.08.2022 r.

Dokumentacja organizacyjna

w Publicznej Szkole Podstawowej w Milomtynie

Statut Publicznej Szkoty Podstawowej w Mitomiynie wraz z uchwatami
zmieniajgcymi tresé pierwotnego statutu- SzZt. ....eeeeereecreneene

. Zarzadzenia dyrektora Szkoly, w tym w zakresie regulamindw,
procedur- szt. .......

Ostatnie zarzadzenie NR.............. Z dNi@.cenese

. Protokoly kontroli organdw zewnetrznych wg ksigzki kontroli

. Prowadzone przez Szkole rejestry:
- W wersji papierowej:

a) upowaznien,

b) decyzji administracyjnych i kierowniczych,

c) pism proceduralnych awansu zawocdowego nauczycieli,
- w wersji elektronicznej:

a) protokoléw Rady Pedagogicznej

b) uchwal Rady Pedagogiczne

c) zarzadzen dyrektora szkoty
. Druki écistego zarachowania:

a) Protokoly Rady Pedagogicznej

b) Awans zawodowy nauczycieli

c) Regulaminy wewnetrzne

d) Procedury wewnagtrzszkolne

e) Ochrona danych osocbowych

f) Pracownicze

g) Nagrody pracownikdw

h) Ocena pracy nauczycieli

i) Decyzje administracyjne/kierownicze
i) Metryki spraw '
k) Programy nauczania i podrgczniki
) Egzamin ésmoklasisty



m) Rada Rodzicow

n) Praktyki studenckie

o) Opinie PPP

p) Orzeczenia PPP

g) Nauczanie indywidualne

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujacego

...........................



Zatacznik nr 3
do protokoiu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
w Publicznej Szkole Podstawowej w Milomtynie

2 dnia 31.08.2022r.

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa

w Publicznej Szkole Podsfawowej w Mitomlynie

1. Akta osobowe wedtug tabeli nr

Tabela nr . Wykaz akt osobowych pracownikdw

Lp. Imieg i nazwisko

2. Informacja o wyKorzystanych [ przystugujacych  urlopach
pracownikow.

3. Informacja o umowach zlecenia.

Lp. Imie i nazwisko Okres Przedmiot
zatrudnienia . . | umowy

Podpis Przejmujgcego Podpis Przekazujacego

-------------------------------------------------------




Zalagcznik nr 4
do protokotu zdawczo- odbiorczego mienia i dokumentacji
Publicznej szkoly Podstawowej w Milomlynie

z dnia 31.08.2022r.

Wykaz przekazanych pieczeci

Publicznej szkoly Podstawowej w Mitomtynie

Odciski pieczeci

.....................................................................................

.......................................................................................

............................................................................................

.............................................................................................

..........................................................................................

.............................................................................................



Podpis Przejmujacego

...........................

Podpis Przekazujgcego

............................




