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BURM ™27 MIAST Y TGMINY

aids oMEYN

woi. warni:sko-mazurskie Zarzadzenie Nr 96/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Milomlyn
z dnia 06 czerwca 2022r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamdwienia publicznego pn.: Dostawa sprzetu i oprogramowania zwigzana z realizacja projektow
w ramach grantu ,,Cyfrowa Gmina” oraz ,,Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym — Granty PPGR” na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z2021r. poz. 1129 z péin. zm.)
zarzadzam, co nast¢puje:

51

1. Powoluje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pn. Dostawa sprzetu | oprogramowania zwiazana
z realizacja projektow w ramach grantu ,Cyfrowa Gmina" oraz ,Wsparcie dzieci
z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR"

w nastepujgcym skiadzie:

1) Ryszard Portka - Przewodniczacy
2) lwona Kozakiewicz - Sekretarz

3) Joanna Szabelska - Cztonek

4) Wojciech Ignaczak - Czionek

2. Komisja przetargowa okreglona w ust.1jest zespotem pomocniczym Burmistrza
Miasta i Gminy Mitomtyn, powotanym do oceny spetniania przez wykonawcow
warunkoéow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
do badania i oceny ofert.

§2.

Tryb pracy, organizacje oraz zakres obowiazkdw cztonkdw Komisji okresla regulamin pracy
Komisji Przetargowe] stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Propozycje komisji Przetargowej podlegajg zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy.
&4.

Komisja przetargowa ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu umowy na udzielenie zamdwienia
publicznego.

§5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.
§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stamistéw Siwkowski
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BURMISTRZ MIASTA T GMINY
MILOMEL Y I\irskie Zalgcznik
woj. warmifisko-maz do Zarzadzenia Nr 96/2022
z dnia 06.06.2022r.

Regulamin dziatania komisji przetargowej

1. Postanowienia ogédlne:

1 W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 1129).

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego

nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn.

I1. Organizacja komisji przetargowej:
1. Komisji skltada sie¢ z 4 cztonkéw, w tym przewodniczgcego
| sekretarza komisji, powotanych przez kierownika zamawiajacego.
2. Cztonek komisji obowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych mu czynnoséci, kierujac sie w tym zakresie
wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doéwiadczeniem.
3. Do obowigzkoéw cztonka komisji nalezy w szczegélnosci:

a) udziat w pracach komisji,
b) wykonywanie czynnosci powierzanych do wykonania przez
przewodniczgcego komisji,
¢) hiezwioczne poinformowanie przewodniczgcego,
a w przypadku braku przewodniczgcego - kierownika
zamawiajgcego, ©  okolicznosciach  uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkdw cztonka komisji,
d) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powzietych
w toku prac komis;ji.
4.Do zadan przewodniczgacego komisji nalezy w szczegélnosci:
a) organizowanie posiedzen komisji,
b) przewodniczenie obradom komisji,
¢) podziat miedzy czionkdéw komisji prac niezbednych do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,
d) informowanie cztonkdw komisji o ustawowych wymogach
udzielania zamdwien publicznych,
e) odbieranie od cztonkdw komisji oswiadczen o braku lub istnieniu
okolicznosci uzasadniajgcych ich wytgczenie z postepowania.
5. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
b) sporzadzanie protokotu postepowania,
c) wykonywanie czynnosci w zakresie obstugi biurowej komisji,
d) prowadzenie obrad komisji w zastepstwie przewodniczgcego.
6. Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy komisji, a pod jego
nieobecnos¢ sekretarz komisji.




7. Wszelkie decyzje dotyczgce prowadzonego zamdwienia zapadajg
zwyktg wiekszoscig glosdw, w obecnosci co najmniej 3 czionkdéw komisji.
W razie réwnej liczby gtosdw, decyduje gtos przewodniczgcego obrad.
8. Cztonek komisji niezwiocznie po zapoznaniu sie komisji ze ztozonymi
ofertami lub wnioskami o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
obowigzany jest ztozyC pisemne oSwiadczenie o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci uzasadniajgcych, jego wylgczenie z prac komis;ji.
9. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé sie
z udziatlu w pracach komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajgcych jego wytaczenie z prac
komisji.

10. W razie zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych wytaczenie cztonka
z prac komisji przewodniczacy niezwilocznie informuje o tym fakcie
kierownika zamawiajgcego, ktéry wytgcza dang osobe z prac komisji.
11. Dla skutecznosci czynnosci Komisji niezbedny jest udziat w tych
czynnosciach co najmniej trzech czionkdw Komis;ji.

111 Obowiazki komisji przetargowej: .

1. Do obowigzkéw komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie
postepowania, co do wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Do obowigzkow komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia
postepowania nalezy w szczegdlnosci:

a) dokonania otwarcia ofert,

b) ocena spetnienia warunkoéw stawianych wykonawcom,

c) wnioskowanie o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich,

d) badanie ofert oraz wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego

o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych prawem,

e) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

f) przedstawienie Kkierownikowi zamawiajagcemu propozycji wyboru

oferty najkorzystniejszej,

g) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego © uniewaznienie

postepowania.

Iv. Otwarcie ofert: .
1. Otwarcie ofert nastapi w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu

oraz specyfikacji warunkdéw zamadwienia.
2. Otwarcie ofert jest jawne.

V. Badanie i ocena ofert:

1. Badania i oceny ofert komisja dokonuje z wylgczeniem udziatu
wykonawcow.

2. Przed przystgpieniem do oceny ofert komisja ustala, czy wykonawcy
spetniajg warunki okreslone w specyfikacji warunkéw zamaowienia i czy
nie podlegajg wykluczeniu.

3. Badajgc oferty ziozone przez wykonawcdw niewykluczonych
Z postepowania, komisja odrzuca oferty jezeli:

a) zostata ztozona po terminie skiadania ofert;

b) zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu
z postgpowania lub niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,
lub ktdry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy lub podmiotowego sSrodka dowodowego,
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkoéw




udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych
dokumentéw lub oswiadczert;

c) jest niezgodna z przepisami ustawy;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

e) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamodwienis;

f) nie zostala sporzadzona I[ub przekazana w sposéb zgodny
Z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub
przekazywania ofert przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez zamawiajgcego;

g) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwe] konkurencji w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
Konkurencji;

h) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia;

i) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do skifadania ofert;

j) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

k) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie
omyiki, o ktdrej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3;

) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertsg;

m) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie
terminu zwigzania ofertg;

n) wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub
nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwiazania ofertg
lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktdrym mowa w art. 98
ust. 2 pkt 3 ustawy;

o) oferta wariantowa nie zostata ziozona lub nie spelnia minimalnych
wymagan okresSlonych przez zamawiajacego, w przypadku gdy
Zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

p) jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa a tego bezpieczenstwa lub |nteresu nie mozna
zagwarantowac¢ w inny sposob;

q) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane
w rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1369),
stwierdzajgcej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe;

r) zostata ziozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu
U zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat
w dokumentach zamadwienia.

4. Oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu komisja dokonuje wytgczenie
przy uwzglednieniu przewidzianych dla danego zamodwienia Kkryteridw
oceny ofert i ich znaczenia.
5. Po podsumowaniu punktacji poszczegélnych ofert przewodniczgcy
posiedzenia przedstawia Kkierownikowi zamawiajgcego propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty.
6. Postepowanie ulega uniewaznieniu w przypadku gdy:
a) nie ztozono zadnego wniosku o© dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo zadnej oferty,
b) wszystkie ztozone wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo oferty podlegaty odrzuceniu;




c)

d)

g)

h)

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena
przewyzsza kwote, ktéra zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust.
2 ustawy, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub
koszcie;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo wczeséniej przewidzied;
postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy
w sprawie zamowienia publicznego; '
wykonawca hie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie
zamaodwienia publicznego, z uwzgiednieniem art. 263;

w trybie zamowienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do
zZawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

V1. Postanowienia koncowe:

1.

Nadzdér nad pracg komisji sprawuje kierownik zamawiajacego.
Czynnos$¢ podjeta przez komisje z naruszehiem prawa podlega
uniewaznieniu przez kierownika zamawiajgcego.

Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza
uniewazniong czynnosc¢ podjeta z naruszeniem prawa.




