BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY
MILOMLYN
woj. warmifisko-mazurskie
ZARZADZENIE Nr 28 /2019
Burmistrza Miasta i Gminy Milomtyn
z dnia 21 marea 2019r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn. L,PRZEBUDOWA DROG I ULKIC W GMINIE
MILOMLYN” o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej kwot okreslonych w art. 11 ust.
8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, ktérego zamawiajacym jest Gmina Milomtyn

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016
r., poz. 446) oraz art. 19, 20 i 21 ustawy z dmia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2018 poz. 1986) w celu sprawnego i obiektywnego
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zarzadzam co
nastepuje:

§1
1. Powoluje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego pn. ,,PRZEBUDOWA DROG 1 ULIC W GMINIE
MIEOMEYN” o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwot okreslonych wart. 11 ust. §
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, ktérego zamawiajgcym jest Gmina Mitomiyn w
nastepujgcym skladzie:

1) Ryszard Portka - Przewodniczacy
2) Iwona Kozakiewicz - Sekretarz
3 Pawel Sniezawski - Czlonek
4) Anna Wrdblewska - Cztonek
2. Komisja przetargowa okreslona w ust, 1 jest zespotem pomocniczym Burmistrza

Miasta i Gminy Mitomiyn, powotanym do oceny spetiania przez wykonaweow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do
badania i oceny ofert.

§2

Tryb pracy, organizacje oraz zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji okresla regulamin pracy
Komisji Przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Komisja Przetargowa rozpoczyna pracg z dniem powolania.
§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

BUR-WZ

Sta w Siwkowski




BURMISTRZ MIASTA T GMINY
' MILOMELYN
woj. warmifisko-mazurskie Zatgeznik

do Zarzadzenia Nr 28/2019
z dnia 21.03.2019r.

Regulamin dzialania komisji przetargowej

I. Postanowienia ogdlne:

] W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanic maja
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien publicznych
(ti. Dz.U. z 2018r. poz. 1980).

2. Jlekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy przez to

rozumicé Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn.

I1. Organizacja komisji przetargowej:

1. Komisji sktada sig¢ z 4 cztonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza komisji,
powolanych przez kierownika zamawiajacego.
2. Cztonek komisji obowiazany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu czynnosci, Kierujac sic w tym zakresie wylacznie przepisami prawa,
posiadana wiedzg | do$wiadczeniem.
3. Do obowiazkéw cztonka komisji nalezy w szezegdlnosci:

a) udziat w pracach komisji,

b) wykonywanie czynnosci powierzanych do wykonania przez przewodniczgcego

komisji,
¢) niezwioczne poinformowanie przewodniczacego, a W przypadku braku
przewodniczgcego - kierownika zamawlajgcego, O okolicznosciach

uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji,
d) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powzietych w toku prac
komisji.
4. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) organizowanie posicdzen komisji,
b) przewodniczenie obradom komisi,
¢) podzial miedzy czlonkéw komisji prac niezbgdnych do przeprowadzenia
postgpowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego,
d) informowanie czionkow komisji o ustawowych wymogach udzielania
zamowien publicznych,
¢) odbieranie od cztonkdw komisji o§wiadezen o braku lub istnieniu okolicznodci
uzasadniajacych ich wylaczenie z postepowania,
5. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podeimowanych przez komisje,
b} sporzadzanie protokotu postepowania,
¢) wykonywanie czynnosci w zakresie obstugi biurowej komis]i,
d) prowadzenie obrad komisji w zastgpstwie przewodniczacego.
6. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy komisji, a pod jego nieobecnosé
sekretarz komisji.



7. Wszelkie  decyzje dotyczace prowadzonego zamdwienia zapadaja zwykla
wigkszoscig gloséw, w obecnosci co najmniej 3 cztonkow komisji. W razie réwne;
liczby glosow, decyduje glos przewodniczacégo obrad.

8. Czlonek komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji ze zlozonymi ofertami lub
wrioskami o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu obowigzany jest ztozy¢ pisemne
o$wiadczenie wedlug ustalonego wzoru o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodci
uzasadniajgcych, jego wytgezenie z prac komisji,

9. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytaczyé si¢ z udziatu

w pracach komisji niezwlocznie po powzigeiu wiadomoéei o zaistnieniu okolicznosci
uzasadniajacych jego wylaczenie z prac komisji.

10. W razie zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych wylaczenie czlonka z prac komisji
przewodniczacy niezwlocznie informuje o tym fakcie kierownika zamawiajgcego, ktory
wylacza dana osobe z prac komisji.

11. Dla skutecznosci czynnosci Komisji niezbedny jest udzial w tych czynnosciach co
najmniej trzech czlonkdéw Komisiji.

I1I. Obowigzki komisji przetargowe;j:

l. Do obowiazkéw komisji przetargowe]j nalezy przeprowadzenie postepowania, co do

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania

nalezy w szezegolnosci:

a) prowadzenie negocjacji 1 zebran z wykonawcami przed uptywem terminu skladania
ofert, a przypadku udzielenia zaméwienia z wolne] reki, prowadzenie rokowan
dotyczacych tresci umowy,

b) dokonania otwarcia ofert,

¢) ocena spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

d) wnioskowanie o poprawienie omylek rachunkowych i pisarskich,

e) badanie ofert oraz wnioskowanie do kierownika zamawigjgcego o odrzucenie oferty

w przypadkach przewidzianych prawem,

f) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

g) wybdr oferty najkorzystniejszej,

h) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania,

i) analiza wnoszonych odwotan.

]

Iv. Otwarcie ofert:
. Otwarcie ofert nastapi w miejscu i terminie okre$lonym w ogloszeniu oraz
specylikacji istotnych warunkdw zamowienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne,

Przystepujac do otwarcia ofert przewodniczacy posiedzenia:

a) poda informacje o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia o postepowaniu,

b) odczyta sklad komisji przetargowej,

¢) poda wysokos¢ kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamodwienia,

d) sprawdzi stan zabezpieczenia ofert,

e) otworzy kazdg ze zlozonych ofert, podajgc uczestniczacym w posiedzeniu osobom:
nazw¢ (lirme¢) wykonawcy, adres wykonawey, cene oferty, termin wykonania
zamowienia, okres gwarancji i warunki platnosci zawarte w ofercie.

4. W trakcie posiedzenia wykonawcy moga sklada¢ oswiadczenia i zadawaé pytania.
Ewentualne oswiadczenia lub pytania podlegajg odnotowaniu w protokole postepowania,

5. Do oswiadezen lub pytan komisja musi ustosunkowaé sic w toku posiedzenia
I zawrze¢ swojg odpowiedz w protokole postepowania.




V. Badanie i ocena ofert:

1. Badania i oceny ofert komisja dokonuje z wylgczeniem udzialu wykonawcow.

2. Przed przysigpieniem do oceny ofert komisja ustala, czy wykonawcy spetniajg
warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i czy nie podlegajg
wykluczeniu.

3. Badajac oferty zlozone przez wykonawcdw niewykluczonych z postgpowania, komisja
eliminuje oferty:

a) nie odpowiadajace tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

b) niezgodne z ustawa,

¢) stanowigce czyn nieuczeiwe] konkurencjl,

d) zawierajace razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zawierajace biedy w obliczeniu cen,

fy niewazne na podstawie obowiazujacych przepisow oraz zlozone przez
wykonawcow nie zaproszonych do sktadania ofert.

4. Oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu komisja dokonuje wylgczenie przy
uwzglednieniu przewidzianych dla danego zamdéwienia kryteriow oceny ofert 1 ich
znaczenia.
5. Po podsumowaniu punktacji poszczegolnych ofert przewodniczacy posiedzenia ogtasza
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.
6. Postepowanie ulega uniewaznieniu w przypadku gdy:
a) w postepowaniu prowadzacym w trybie zapytania o ceng nie zlozono c¢o najmniej
dwach ofert nie podlegajacych odrzuceniu, w postgpowaniu prowadzonym w trybic licytacji
elektronicznej wpltynely mniej niz dwa wnioski o dopuszezenie do udzialu w licytacji
elektronicznej albo nie zostata ztozona zadna oferta, w postepowaniach za$ prowadzonych w
pozostatych trybach nie ziozono zadnej oferty nic podlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat
zaden wniosek o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego
wykluczeniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, Ze zamawiajacy
moze zwiekszyé te kwote do ceny najkorzystniejsze] oferty,

¢) nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
stozone oferty, a nastepnie oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie posigpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie ogoélnospolecznym, czego nie mozna bylo
wezesnie] przewidziec,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawic zamoOwienia publicznego.

7. W przypadku gdy wybrany wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy lub nie

wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komisja na

wniosek kierownika zamawiajacego dokonuje wyboru jedngj spoérod pozostatych
ofert bez ponownej ich oceny, chyba Ze postepowanie wymaga uniewazinienia.

VL Postanowienia koficowe:
1. Nadrzor nad praca komisji sprawuje kierownik zamawiajacego. Czynnoé¢ podjeta przez
komisje z naruszeniem prawa podlega uniewaznieniu przez kierownika
zamawlajacego.
Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniona czynnoseé
podjeta z naruszeniem prawa.
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