Ogloszenie

Burmistrz Miasta i Gminy w Milomlynie zatrudni osob¢ na stanowisko Zast¢pcy Skarbnika

Gminy Milomlyn, w celu zastepstwa Skarbnika Gminy w czasie jego nieobecnosci

1. Wymagania kwalifikacyjne kandydata:

1)

2)
3)
4)

3)
6)

ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeltniajace ekonomiczne studia magisterskie lub podyplomowe,

co najmniej 3- letnig praktyke w ksiggowosci,
posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych w postaci zakazu
pemienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, niekaralnos¢ za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,
niekaralnosci za przestgpstwa : przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

preferowane doswiadczenie w pracy na stanowisku w ksiggowosci i rachunkowosci w
jednostkach sektora finans6w publicznych,

znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie zajmowanego stanowiska w szczego6lnosci : ustawy
o rachunkowosci oraz przepiséw dotyczacych rachunkowosci budzetowej jednostek
samorzadu terytorialnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, o podatkach i optatach lokalnych, o
pracownikach samorzadowych, zasad inwentaryzacji, przepiséw dotyczacych
sprawozdawczos$ci budzetowej 1 finansowej jednostek samorzadu terytorialnego, kodeksu
postepowania administracyjnego w administracji, znajomos$¢ ustawy prawo zamoéwien
publicznych w zakresie spraw finansowych,

znajomos$¢ zagadnien klasyfikacji budzetowej i sprawozdawczo$ci budzetowej w zakresie
ksiegowosci budzetowej,

biegla umiejegtnos¢ pracy na komputerze w zakresie obstugi programow ksiggowosci
budzetowej ( PUMA, BESTIA),

zdolnosci organizacyjne, kreatywno$¢, odpowiedzialno$é, systematyczno$¢, wysoka kultura
osobista, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢ w dziataniu, umiejetnos¢ pracy w zespole,
odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ analitycznego myslenia, rzetelno$¢, odpowiedzialnosé,
zdyscyplinowanie, sumiennos$¢, umiejetnos$¢ precyzyjnego przekazania informacji.

3. Zakres zadan i czynno$ci wykonywanych przez pracownika :

1)

prowadzenie rachunkowosci jednostki:



2)

3)

4)

5)

a) czuwanie nad prawidlowa realizacja budzetu,

b) nadzorowanie i koordynowanie prac zwigzanych z planowaniem i ustaleniem projektu
budzetu,

¢) opracowanie okresowych analiz, informacji i sprawozdan budzetowych oraz rocznych
sprawozdan z wykonania budzetu,

d) ksiegowanie projektow zmian w budzecie,

wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi:

a) terminowe przekazywanie §rodkoéw finansowych jednostkom budzetowym,
b) kontrola dlugu gminy i rtownowagi budzetowe;j,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji finansowych z planem finansowym oraz
kontroli dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych,

udzielanie pracownikom na stanowiskach powigzanych z budzetem instruktazu w zakresie
obowiazujacych przepisow finansowych,

pemienie obowiazkow kierownika Referatu Finansowego.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
3)

Ccv

$wiadectwo pracy/ kopie/,

kopie dokumentow potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
oswiadczenie o niekaralnosci i braku kary z ust.1 pkt 6.

o$wiadczenie o stanie zdrowia, os§wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnej oraz korzystaniu z pelni praw publicznych.

Informacje dodatkowe

1)

CV Powinno by¢ opatrzone podpisanym o$§wiadczeniem ,, Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. O ochronie danych osobowych

(Dz.U. 22002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.),”

2)

3)

wymagane dokumenty sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy Mitomtyn w terminie
do dnia 31 pazdziernika 2017r. ( decyduje data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy
Mitomtyn.)

dodatkowe informacje mozna uzyska¢ u Sekretarza Miasta i Gminy Milomtyn, tel. 089 642
58 03.

Burmistrz

Miasta i Gminy Mitomtyn



